BICIKLISTICKI SAVEZ BOSNE I HERCEGOVINE

PRAVILNIK

O UPOTREBI, CUVANJU I UNISTAVANJU PECATA

Dana 08.01.2021.godine PREDSJEDNIK BiSaBiH
Broj: -01/21BS

Toni Zorié



Na osnovu ¢lana 18. Zakona o udruzenjima i fondacijama Bosne i Hercegovine
("Sluzbeni glasnik BiH", br. 32/01, 42/03, 63/08 1 76/11) i stava III, ¢lana 7. Statuta
Biciklistickog saveza Bosne i Hercegovine, Skupstina na sjednici odrzanoj dana
godine u , donosi:

PRAVILNIK O UPOTREBI, CUVANJU I UNISTAVANJU
PECATA

I.OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom se ureduje nacin ¢uvanja, upotrebe i uniStavanja pecata Biciklistickog
Saveza Bosne i Hercegovine ( u daljem tekstu : BiSaBiH ), koje Savez koristi u vr$enju
poslova iz svog djelokruga, a ¢ija se sadrzina i oblik utvrduju u skladu sa Zakonom.

Clan 2.

Pecatom se utvrduje autenti¢nost isprave ili drugog akta kojim se odlucuje ili sluzbeno
opsti sa drugim organima, pravnim licima i gradanima.

Clan 3.

Biciklisticki Savez Bosne i Hercegovine ima dva pecata precnika 30 mm, koje zaduzuju
predsjednik Saveza (numerisan brojem 1) i sekretar Saveza (numerisan brojem 2), a koji
se koriste za potrebe racunovodstva za ovjeravanje finansijskih i drugih dokumenata kao i
potvrdivanje legitimacija i akreditacija i svih drugih dokumenata i akata neophodnih za

neometano funkcioniranje rada Saveza.
Pored ovih pecata Biciklisticki Savez Bosne i Hercegovine nema drugih pecata.

ILUPOTREBA PECATA

Clan 4.
O izadi pecata i njegovoj upotrebi odlucuje predsjednik Saveza, kao i o svim drugim
pitanjima vezanim za pecate koji se koriste u BiSaBiH za obavljanje poslova iz
nadleznosti saveza a u skaldu sa Zakonom.

Clan 5.

Pecat se stavlja na mjesto koje je oznaceno na dokumentu, obi¢no slovima M.P. (mjesto
pecata), a ako to nije slu€aj, onda sa lijeve strane pored potpisa ovlastenog lica za
potpisivanje sluzbenog akta, ako Zakonom ili drugim propisom nije drugacije odredeno.

Clan 6.

Pecatom moze rukovati i upotrebljavati ga samo ovlasteno sluzbeno lice, i to samo u
svrhe odredene Zakonom i drugim propisima.

Predsjednik Saveza moZe u pismenoj formi ovlastiti zaposlenog da cuva i upotrebljava
pecat.



Clan 7.

Pecatom se mora upravljati savjesno i odgovorno, te svaki dokument na koji se stavi
pecat mora se protokolirati u Knjigu protokola koju vodi sekretar BiSaBiH.

Ukoliko se van prostorija BiSaBiH pojavi dokument koji nije protokoliran, lice koje ima
uvid o istom, obavezno je obavjestiti Nadzorni odbor BiSaBiH, koji potom vr$i nadzor
nad dokumentom i obavlja poslove iz svog djelokruga. Ako Nadzorni odbor otkrije
nepravilnosti s dokumentom koji nije protokoliran, obavezan je o neopravilnostima
obavjestiti Upravni odbor BiSaBiH, kao i nadlezna inspekcijska tijela Bosne i
Hercegovine.

Clan 8.

O primopredaji pecCata sastavlja se zapisnik, koji se nalazu u prilogu i ¢ini sastavni dio
ovog Pravilnika.

II.CUVANJE PECATA

Clan 9.
Pecat se ¢uva i upotrebljava u sluzbenim prostorijama saveza ili kod ovlastenih lica za
zastupanje i obavezno je to neko sigurno mjesto. Pecat se moze upotrebljavati van
sluzbenih prostorija Saveza, kada treba izvrsiti odredene sluzbene radnje izvan njih.
Pecati se ¢uvaju u sefu ili na drugom mjestu koje se moze zakljucati, kako bi se izbjegla
zloupotreba od strane trecih lica.

IV.EVIDENCIJA O IZRADENIM PECATIMA
Clan 10.

Evidencija svih izradenih, uniStenih ili nestalih pecata koji su izradeni za potrebe
saveza, vodi sekretar saveza, a sve se radi pod nadzorom i ovlaStenjima predsjednika
saveza.

V.UNISTAVANJE PECATA
Clan 11.

Pecat koji je zbog istroSenosti ili zbog drugih razloga postao neupotrebljiv, kao i slucaju
promjene naziva ili sjediSta saveza, mora se odmah unistiti o cemu se staraju sekretar
saveza, a pod nadzorom i ovlaStenjima predsjednika saveza.

Smatra se da je pecat zbog istroSenosti neupotrebljiv ako se iz otiska jasno ne vidi
tekst koji treba da je otisak pecata.

Pecat koji treba unistiti dostaviti ¢e se nadleznoj komisiji za ovaj dio posla, a koju formira
Upravni odbor BiSaBiH, a sam postupak se vr$i komisijski i o tome se safinjava zapisnik.



VLNESTANAK PECATA
Clan 12.
O nestanku pecata lice zaduzeno i ovlasteno za upotrebu pecata duzno je pismeno
obavijestiti predsjednika saveza, zatim sekretara i Upravni odbor saveza.
Nestanak pecata mora se odmah prijaviti nadleznim organima — Ministarstvo pravde BiH
1 oglasiti u Sluzbenom glasniku, a u sluc¢aju kasnijeg pronalaska istog, taj pecat se

uniStava.
Novi pecat koji ¢e se izraditi umjesto nestalog pecata mora biti posebno oznacen.

VII.NADZOR NAD SPROVODENJEM UPUTSTVA

Clan 13.
Nadzor nad sprovodenjem i primjenom ovog Pravilnika vrsi predsjednik saveza ili
sekretar saveza, kao i Upravni odbor Saveza ukoliko se uoce neke nepravilnosti u
postupanju.

VIIL.ZAVRSNE ODREDBE

Clan 14.

Obrazac Zapisnika o primopredaji pecata kao i1 obrazac 1. (evidencija o izradenim

pecatima) i obrazac 2. (evidencija o uniStenim pecatima), nalaze se u prilogu
Pravilnika i ¢ine njegov sastavni dio.

Clan 15.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

Dana 08.01.2021.godine PREDSJEDNIK BISABIH

Toni Zorié



ZAPISNIK O PRIMOPREDAJI PECATA

Sacinjen dana godine u kancelariji Biciklisti¢kog saveza Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu BiSaBiH) u Mostaru, u vezi sa primopredajom i
zaduzenjem pecata BiSaBiH. Po ovom zapisniku , dosadasnji
predsjednik BiSaBiH u mandatu od godine, predaje svoje ovlasti u
vodenju saveza, zajedno sa pecatom saveza novoizabranom predsjedniku BiSaBiH,
, koji je izabran u na mandat od Cetiri godine,
odnosno do godine.

|

Pecatom BiSaBiH okruglog pre¢nika 30 mm, slede¢eg sadrzaja Biciklisticki savez
Bosne i Hercegovine ispisano je latinicom/¢irilicom u koncentri¢énim krugovima oko
grba BiSaBiH, koji je u sredini pecata zajedno sa sjediStem Saveza, zaduZuje se

II

Imenovani-a je odgovoran-a za upotrebu navedenog pecata 1 isti nakon radnog
vremena mora ¢uvati na sigurnom mjestu kako ne bi doslo do zloupotrebe istog.

11

O eventualnom nestanku ili oSte¢enju pecata imenovani-a je duzan-a odmah
obavijestiti Sekretara BiSaBiH, kao i Upravni Odbor BiSaBiH.

PECAT PREUZEO-LA PECAT PREDAO-LA

CLAN KOMISIJE

Grad, godine
Broj: BSBiH




OBRAZAC BROJ 1.

EVIDENCIJA O IZRAPENIM PECATIMA

Redni broj | Broj i Vrsta i Posebne Datum Razlog i
datum akta | veli¢ina oznake na pocetka datum
kojim je pecata pecatu upotrebe prestanka
odobrena pecata upotrebe
izrada pecata
pecata

1. 2. 3. 4. 5. 6.

OBRAZAC BROJ 2.

EVIDENCIJA O UNISTENIM PECATIMA

Redni broj | Datum Broj Otisak Naziv Nacin
unistenja komada unistenog organa €iji | uniStavanja
pecata uniStenih pecata je pecat pecata

pecata unisten
1. 2. 3. 4. 5. 6.




